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Jogszabalyi hattér

Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25)

Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

1991. évi LXIV. térvény a Gyermekek jogair6l szolo, New Yorkban, 1989. november

20-an kelt egyezmény kihirdetésérol,
1997. évi XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik

feltételeirol

9/2000. (VI1I1. 04. ) SZCSM rendelet

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények ¢és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl.
1992. évi XXXIII. torvény a Kozalkalmazottak jogallasarol.

235/1997. (XII.17) Kormanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi

szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgaltatasok és a személyes gondoskodast nyujtd

szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XI1.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok ¢€s gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

8/2000 (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miikddéi nyilvantartasba vételérol.

37/2014. (1V. 30.) EMMI rendelet



1. ABOLCSODE ADATAI

Az intézmény fenntartoja: Kisgyor Kozség Onkorméanyzata
Székhelye: 3556 Kisgyor Arany Janos u.26
Képviselgje: polgarmester
Az intézmény neve: Kisgyéri Ovoda és Bolcséde
Az intézmény cime: 3556 Kisgyor, Arany Janos u 18. Fsz. 2.
Az intézmény ellatasi teriilete: Borsod-Abatj-Zemplén megye
Férohelyszam: 716
Ellatottak életkora: 20 hetes kortol 3 éves korig
Nyitvatartasi ideje: Hétfoté1 — péntekig 7% ératol — 16% oraig
Szakmai vezeto: Intézményvezetd

06 30/7430312
Email: Kisgyoriovoda@gmail.com
Telefonszam: 06 46/476-272
Honlap: www.Kisgyor.hu

2. A BOLCSODE DEFINICIOJA

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek napkozbeni ellatasanak egyik
formaja. A bolcsdde a csaladban nevelkedd gyermekek (20 hetestdl - 3 éves korig) szakszeru
gondozasat és nevelését végzé intézmény. Ha a gyermek a 3. évét betdltotte, a bdlcsddei

gondozasi-nevelési év végéig maradhat a bolcsddében. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi


http://www.kisgyor.hu/
http://www.oviemod.hu/

igazgatosagrol szold 1997. évi XXXI. torvény {tovabbiakban: gyermekvédelmi térvény} 42. §
(1) bekezdés értelmében, amennyiben a gyermek még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4.

¢letévének betoltését kovetd augusztus 31.-ig nevelhetd és gondozhatd a bolcsddében.

3. AZ INTEZMENY JOGALLASA

Az intézmény tagintézménye a Kisgyori 6vodanak nem 6nalloan mikodo koltségvetési szerv.

A mukddés pénziigyi forrasa:

- allami normativ tdmogatas

- fenntartdi tamogatas, melyet a Fenntartd a mindenkori éves koltségvetésben hataroz

meg

- palyazatok

4. AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO
TERULET JELLEMZOI

4.1. Az intézmény bemutatasa

Kisgydr szép természeti és folyamatosan gazdagodd épitett kdrnyezetben helyezkedik el,
Miskolctol 25 km-re.

A faluban megfelel6 infrastruktira, sz¢éles intézményi haldzat van, amely eredményesen segiti
az itt ¢lé csalddokat. A kozségben miikkodd intézmények és néhany vallalkozas altal kinalt
munkalehetdségtdl eltekintve a munkakeres6k és munkavallalok tobbsége a varosban és annak
kornyékén tud elhelyezkedni. 1985. janudrjatdl miikddik 6voda, mely eldszor a helyi iskolahoz
tartozott, késobb - 2013-t61- 6nalld intézményként van jelen a kdzség €letében.

Két csoportja vegyes korosztalyban fogadja a gyermekeket, kihasznaltsaga minden nevelési
évben magas (100-110 %) az utobbi idében egyre gyakrabban fordult eld a 2.5 éves gyermekek

befogadasanak sziikségessége.



A kozségben nem miikodik csaladi napkozi, az 6vodai magas létszamok nehezen, vagy
egyaltalan nem tették lehetdvé a harom éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatast. A bolcsddei
igény egyértelmiien jelentkezett a sziilok, csaladok részérdl. Az évek soran egyre kedvezobb
csaladpolitikai valtozasok, a palyazati tamogatdsok segitették az eredményes feltételek
alakitasat, igy egy palyazati lehetdség kapcsan végre a 2018/2019-es nevelési évben Kisgydrben
is lehet6ség nyilt a mini bolcsddei féréhely kialakitdsara, mely biztositja a harom éven aluli
gyermekek napkozbeni ellatasat.

A gyermekvédelmi térvényben, valamint az NM rendeletben foglalt rendelkezések szerint a
személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatisnak a feladata a gyermekek testi,
érzelmi, értelmi és erkdlesi fejlodésének, jolétének és a csaladban torténd nevelésnek
eldsegitése.

Mindkét intézmény fenntartéja az Onkorményzat, amelyre jellemzd a faluban €16 gyermekek
iranti szocialis érzékenység, a lakosok széleskorli tamogatasa és toretlen célja a lehetségek
szerinti folyamatos fejlodés biztositasa.

A telepiilésen sok a hatranyos helyzetli csalad, fontos a sziilok munkavallalasi esélyeinek
novelése, amit segit a bolcsddés korosztaly intézményes napkozbeni ellatdsanak biztositasa, a
bolcsdde szolgaltatasaval hozzajarul a csalddok életmindségének javitasdhoz.

A hatranyok kompenzalasara megfeleld szocidlis ellatdst nyajt a bolcsddei ellatas. A
gyermekek szociokulturalis hatrany figyelembe vételével a bolcsddei munkank kiemelt feladata

a hatranyok csokkentése, az esélyteremtés biztositasa.

4.2. A Szakmai Program célja

A szakmai programmal célunk a bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak
magas szintli megvalositasa, a szakmai értékek megdrzése és tovabbadasa, a kialakult jo
gyakorlatok megerdsitése, (1j modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozok és a sziilok
neveldi szemléletének formalasa, kapcsolat és haldzat épitése.

Kiemelt célunk a kisgyermekek életének harmonikussd, érzelem és élmény gazdagga,
valamint tartalmasan szinessé tétele, annak érdekében, hogy nyitottak legyenek az Oket
koriilvevo vilagra és annak szépségeire.

Szakmai programunkat ugy alakitottuk ki, hogy az intézmény nevelési szemléletétének,

valamint a gyermekekrdl vallott azonos gondoskodas elvének egységén miikodjon.



4.3. A szakmai program elérhetosége

A szakmai program a bolcsédében elérhetd a sziilok szdmara, illetve az intézmény honlapjan
megtekinthetd. A felvételt kovetd elsd sziiloi értekezleten az intézményvezetd ismerteti a
sziildkkel. A szakmai programhoz kapcsolodo tevékenységek tervezete az 6ltdzében elhelyezett

faligjsdgokon megtekinthetd.

4.4, Pedagogiai hitvallas

A nevelés elsddleges szintere a csaldd. A bdolcsddei nevelés ezt kiegészitd, tamogato,
mintanyujtd szerepet vallal annak érdekében, hogy a gyermek sokoldalu személyiségformalasat
megvalositsuk. Célunk a fejlddés eldsegitése, a mentalhigiénés szemlélet és az érzelmi
intelligencia kibontakoztatdsa a csaladokkal egyiittmikddve, a természet iranti szeretet
megalapozésa, mely lehetdséget ad a sokrétii tapasztalatszerzésre. Az intézményi és a csaladi
nevelést egymast erdsitd folyamatként értelmezziik, mely megfelelé alapokat biztosit a

gyermekek neveléséhez.

4.5. Gyermekkép

Olyan gyermekeket szeretnénk nevelni, akik mint a szivarvany, sokszintiek és mégis egyediek.
Gyermekképiink alapjat adja az a felfogdsmdod, hogy minden gyermek egyedi,
megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum és szocialis 1ény egyszerre, akinek
fejlédése onmagahoz viszonyitva mérhetd. Olyan gyermekeket szeretnénk nevelni, akiknek az
olthatatlan kivancsisdg vezeti megismerésiiket, kitartasuk segiti sikereiket, nyitottak a
természetre, a kornyezetre érzékenyek, akik tudnak szeretetet adni és kapni.

Az els6 évek a legmeghatarozobbak a gyermek ¢€letében, személyisége fejlodésében. A korai
kotddes €s a szocializaci6 idészakaban alakulnak ki a késobbi egész életre jellemzobb szokasok,
viselkedésmintdk alapjai.

A csecsemd ¢és a kisgyermek magaval hozott képességeinek kibontakoztatdsdhoz a
legkedvezdbb feltétel a szabadban mozgas és jatéktevékenység, a bizalomteljes meghitt

személyi kapcsolat, az aktivitasra épitd, interakcidban gazdag gondozas.



A gyermek fO tevékenysége a jaték, mely Gtjan megtanul tanulni, érdeklddni, kisérletezni.
Megtanulja a nehézségek lekiizdését. Megismeri az 6romot, a megelégedést, amit a siker, a
tiirelmes 0nallo, kitartd munka altal elért eredmény utjan szerez meg.

A nem kognitiv készségek, kompetencidk kisgyermekkori elsajatitasa elengedhetetlen feltétele

a késobbi eredményes tanulashoz, az iskolai, tarsadalmi szerepvallalas sikeréhez.

4.6. Kisgyermeknevel6 kép

A kisgyermeknevel0 legfobb munkaeszkoze a személyisége. Alapvetd tulajdonsaga az empatia,
az elfogadas és a hitelesség. Képes érzelmi biztonsagot nytjtd kapcsolat kialakitdsdra minden
kisgyermekkel. Jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, tamogatja a
személyiség kibontakozasat, az aktivitast, az Onall6sodast. Képes a sziilokkel partneri
kapcsolatban egyiittmiikodve eldsegiteni a szokasok, a viselkedési szabalyok elsajatitasat. A
gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi. Képes a szakmai
fejlédésre, a folyamatos megujulasra. Tudatdban van annak, hogy személye, viselkedése példa

lehet a gyermek és a sziilok szdmara.

4.7. Bolcsodekép

Kiildetésiink: szolgaltato csaladbarat intézményként hozzajarulunk a csaladok €életmindségének
javitasdhoz. Egészséges élettér kialakitasaval, a sziildkkel konstruktiv, kolcsonds bizalmon
alapuld, segit6é partneri egyiittmiikodéssel a kisgyermekek egyéni gondozasa, harmonikus
fejlesztése.

Intézménylink nyitott a kisgyermekes csaladok szamara. Célunk, hogy minden kisgyermek
otthonosan, biztonsagban érezze magat bdlcsédénkben. Fontosnak tartjuk a derls

kisgyermekkor, érzelmi biztonsag megteremtését, melyet mottonkkal is megerdsitiink:

»AkKkor jo a vilag, ha jo benne gyermeknek lenni.”

Kiemelt figyelmet forditunk az egészséges ¢letvitel, a kornyezettudatos magatartds €s a
mentalhigiénés szemlélet megalapozéasara. Arculatunk leginkdbb a jaték ¢és jatékos

tevékenykedtetés hatarozza meg, melyben figyelembe vessziik az életkori sajatossagokat és az

10



egyéni képességeket is. Az 6vo-védod, szocidlis, neveld-gondozd funkciokat az egészséges,

kornyezettudatos kdrnyezet megteremtésével teljesitjiik ki.

4.8. Az intézmény minéségpolitikaja

Kiemelt feladatunknak tartjuk az egészséges ¢életmod szokédsainak megalapozasat, a
megismerési folyamatok fejlédésének segitését.

A bolcsédében kellemes, csalddias hangulati mindennapokon, sok jatékkal varjuk a
gyermekeket.

A szakmailag elkotelezett kisgyermekneveldk, egyéni torddéssel biztositjak a gyermekek
komfort érzetét, dromteli jatékat. A sokféle jatékkal felszerelt udvaron és csoportszobakban
segitjik a jatékos tevékenységek altali Uj ismeretek megtapasztaldsat, a tevékenykedést,
mozgast. Szakmai tevékenységiink folyamatos fejlesztési iranyanak meghatarozasahoz
kérddiveken, illetve kiilonb6zd forumokon a sziil6ktdl, az intézmény fenntartdjatol a bolcsddei
miikodés és eredményesség értékelését kérjiik.

Célunk, hogy dolgozoink szervezett és irdnyitott keretek kozott végezzék gondozési-, nevelési

tevékenységiiket a modszertani iranyelvek, a gyermekvédelmi torvény alkalmazaséaval.

Tovabba, hogy jo mindségli munkat végezzenek a gyermekek ¢és sziilok altaldnos
megelégedettségére.
Fontosnak tartjuk a szakmai tudas gyarapitasat, a rendszeres 6nképzést €s tovabbképzést, hogy

min¢l magasabb szintli gondozast-nevelést tudjunk biztositani.

5. A BOLCSODEI SZOLGALTATAS CELJA, FELADATA,
ALAPELVEI

5.1. A bolcsodei nevelés célja

11



A pszicho-szocidlisan érett, 0Onalld, harmonikus személyiség megalapozasa. Az
es¢lyegyenldség megteremtése, a tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése.

A nevelés céltudatos, tervszert értékkozvetitd folyamat, mely soran ismereteket, szokasokat,
hagyomanyokat, normakat, viselkedésformakat sajatit el a gyermek. Az érték elsajatitas
folyamataban az érzelmeknek meghatarozé szerepe van a 3 éven aluli korosztaly életében, ezért
atélhetd, megtapasztalhato ¢élményeket kell kdzvetiteni. A nevelés bipolaris, a gyermek is aktiv
résztvevoje. A bolesddei szakemberek a csaladi nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve, a

sziilokkel egyiittmiikdve alakitjak ki a nevelés folyamatat.

5.2. A bolcsodei nevelés-gondozas feladata

A bolcsdde feladata a csalddban nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatdsa, a testi, lelki,
szocialis sziikségletek kielégitése, a harmonikus fejlodés eldsegitése a gyermekek feltétel
nélkiili elfogadéasaval, fizikai-, és ¢érzelmi biztonsdganak, jolétének megteremtésével,
kompetencidjanak figyelembe vételével, jatéktevékenység ¢és egyéb tapasztalatszerzési
lehetdségek biztositdsaval, viselkedés mintdk nyujtasaval. Figyelmet forditunk a hatranyos
helyzetli, szegény, periférian ¢l6 csaladok gyermekei esetében a hatranyok és kdvetkezményeik
enyhitésére, ellensulyozasara, a sajatos nevelési igényl gyermekek gondozéasba épitett
fejlodésének segitésére. A kisebbséghez tartozd gyermekek esetében nemzeti/etnikai
hovatartozas tiszteletben tartdsa, az identitds tudat kialakuldsédnak eldsegitése.

Egyenld esélyekhez juttatas, tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése.
A kisgyermeknevelés legfontosabb feladata, hogy azt tanulja, tapasztalja meg a gyermek, hogy

szeretik, hogy fontos és értékes, és bizhat a felndttekben.

5.2.1. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Feladatunk a bolcsddés korti gyermekek szocializacigja, az egészséges életmod szokdsainak
kialakitasa, az értelmi - érzelmi fejlodés segitése, melynek sordn figyelembe vessziik a 3 év

alatti korosztaly életkori sajatossagait.

Egészségvédelem:

Az egészséges testi-lelki fejlddés eldsegitése érdekében fontos tényezok:

12



- afejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kdrnyezet megteremtése,

- aprimer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése,

- a kornyezethez valdé alkalmazkodas ¢és az alapvetd kultarhigiénés szokasok
kialakulasanak segitése,

- rugalmas, a kisgyermek életkorahoz egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakokhoz
igazod6 napirend biztositasa,

- a jaték, mozgas, a szabad levegén vald aktiv tevékenységek valtakozasa, udvar,
mozgastejlesztd eszk6zok, homokozo rendszeres hasznalata,

- apihenés feltételeinek megteremtése

Egészséges taplalkozas:
Az étlap szerkesztésénél figyelembe vessziik a korszer(i gyermekélelmezés kovetelményeit. Az

ételek tarolasa, talalasa, az eldirasnak megfeleléen torténik.

Prevencios feladatok megvalositasa:

Prevenciés feladatok megvalositdsaba sziikség esetén specidlis szakemberek bevonasat
szorgalmazzuk (gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszicholdgus stb.).

A sajatos nevelési igényll, a magatartds vagy fejlédési problémakkal kiizdé kisgyermekek

esetében hangsulyosabban alkalmazzuk az intervencié szemléletet.

5.2.2. Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

- derlis légkor biztositasa, a bolcsddébe keriiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti

megeldzése, ill. csokkentése, a gyermekek beilleszkedésének segitése,

- a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd

kapcsolat kialakitasa,
- az egyéni sziikségletek kielégitése, a komfortérzet allandositasa,

- a tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés szabalyainak megismertetése,

elfogadasanak, alkalmazasanak segitése,
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- sok 0j egyéni és kozos élmény megélésének szervezése.

A csalad elsddleges szerepet tolt be a szocializacid szempontjabdl. A kozosségbe kertiléskor a
csaladban megtanult viselkedési normak megerdsitést, vagy elutasitast kapnak. igy a gyermek
megtanulja a tarsas egyiittélés helyes mechanizmusat, a 3. életév végére toleralja is. A kozosség
masodlagos szocializacids szintérré valik, ahol lehetdség nyilik a rendszeres gyakorlasra, s ezek
lehetdvé teszik a helyes viszony megtanulasat. Ezek a megnyilvanuldsok vezetnek a gyermek
Onallésodasahoz, a jo szokasok kialakulasahoz. Kisgyermeknevel6i munka soran feladat, hogy
észrevegylik a gyermek velesziiletett, vagy fejlodése folyaman szerzett problémakat, s indirekt,
vagy kevésbé direkt eszkozokkel befolyasoljuk a fejlodését, kompetenciakésztetésének

tamogatasa — a kisgyermek elveinek, gyermeki jogainak tiszteletben tartasaval.

5.2.3. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A nyugodt, derlis, konfliktusmentes jatékido megteremtéséhez sziikkség van a megfeleld
kornyezet kialakitdsadra. Ennek a miliének a megteremtésénél toreksziink, hogy biztonsagos,

esztétikus tevékenységre serkentd, motivald és minél tobb tanulasi lehetdséget kinalo legyen.

Ebben a kdzegben fontos feladatunk:
- a gyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek lehetdségének
biztositasa,
- az 0ndllo jaték, tarsas 1ét, aktivitas €s a kreativitas timogatésa,

- jatékos ismeretnyujtas,
- a cselekvéses tanulds lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv

részvételével,
- agyermek tevékenységének tamogato-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,
- gyermek igényeihez igazodo6 kozos tevékenység soran €lmények, viselkedési és helyzet-

megoldasi mintdk nyujtasa.

5.3. A Bolcsédei nevelés-gondozas alapelvei
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5.3.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A kisgyermek nevelése elssorban a csaldd joga és kotelessége. Komplex latdsmoddal
kiindulopontnak tekintjiikk a csalddot. Elsddleges szempontunk a csalad miikodésének
megismerése, az erdsségek, gyengeségek felismerése. Erdsségekre épitve hozzajarulunk a
csalad életmindségének javitasdhoz.

Sziikség esetén lehetOségeinkhez mérten toreksziink a csalddi nevelés hidnyossagainak
kompenzalasara, korrigaldsara. Mindezek értelmében lehetové tessziik a sziilok szamara a

részvételt a gyermekiik bolcsddei életében kiilonbdzo szinteken és modokon.

5.3.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsodei
ellatast nyujté intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori
intervencio szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az

esetlegesen felmertil6 fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

5.3.3. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodod személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg. A
bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és
a kognitiv kompetencidk fejlddésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

5.3.4. A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete

A bolcsddei ellatast nyjtod intézmény, szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és
szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek
értelmében fontos a sziilok szamdra lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonbozd szinteken és
modokon megvaldsuld bekapcsolddast a bolcsddei ellatast nyajtd intézmény életébe.
Elsddlegesen a csalad joga és kotelessége a kisgyermek nevelése. A kisgyermek nevelése a

csaladi nevelés értékeire, hagyomanyaira €s szokdsaira épit tiszteletben tartva a gyermeki
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jogokat. A szildk bekapcsolasa az intézményszolgaltatd életébe, partnerkézpontt
egylittmiikddés kialakitasa.

A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkot. A gondozds minden helyzetében
nevelés torténik, a nevelés helyzetei, lehetdségei még sem korlatozodhatnak csak a gondozasi

helyzetekre.

5.3.5. Az egyéni banasmadd érvényesitésének elve

A gyermek fejlodésének alapvetd feltétele a vele foglalkozo felnétt Oszinte érdeklddése,
elfogadd, empatikus, hiteles neveléi magatartasa. A kisgyermekneveld szeretetteljes
odaforduldssal, megfeleld kornyezet kialakitdsaval, a gyermek ¢életkori-, és egyéni
sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve
segiti a gyermek fejlodését. A fejlédés litemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Ezért fontos, hogy a intézményiinkbe jar6é kisgyermekek mindegyike egyéni
sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban,
tamogatasban. A kisgyermeknevel0 elfogadja, tiszteletben tartja a vallasi, nemzetiségi, etnikai,

kulturalis, stb. hovatartozast.

5.3.6. A fokozatossag megvalésitasanak elve

A gyermekek beszoktatasatol kezdédoen fokozatosan segitjiik a szocializaciot, az 6nallosodast,
a fejlesztéseket, a valtozasok elfogadasat.

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 01j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

5.3.7. Biztonsag és stabilitas megteremtésének elve

Az intézménybe keriild bolcs6déseink beszoktatdsanak iddszakéara ugy tekintiink, mint a
kisgyermek elvesztett biztonsaganak ujrateremtésére. A személyi és targyi kornyezet
allandosaga (sajat gyermekrendszer, felmendrendszer, csoport és kornyezet allanddsag), a

napirend folyamatossaga, az egyes mozzanatok egymasra €piilése stabilitast, kiszamithatosagot
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eredményez, amely a gyermek biztonsagérzetét noveli. Az Uj helyzetek fokozatos bevezetése

segiti az alkalmazkodast, a megismerést, a valtozasok elfogadasat.

5.3.8. A kisgyermeknevelo személyiségének meghatarozo szerepe

Biztonsagos ¢s tevékenységre motivalo személyi, targyi kornyezettel, elegenddé 1d6
biztositasaval, a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével segitjiik az onallosodast.
Fokozza a gyermek aktivitasat és onallosag iranti vagyat a felé iranyuld szeretet, elismerés, a
probalkozasok tamogatdsa, 0Osztonzése, az igényekhez igazodd segitségnyujtas. A
kisgyermekneveld az élményszerzés lehetdségének biztositasaval, példamutatassal, az egyes
¢lethelyzetek a gyermek szamadra atlathatova, befogadhatova tétele, a tapasztalat-feldolgozas
segitségével, batoritassal segiti a tanuldst. A gyermekkel foglalkozé felndttek a bolcsddei
program alapjan végzik tevékenységiiket, szakmai tudasukat szinten tartjak, szakmai

kompetencidjukat fejlesztik. Személyiségiikkel hatnak a kisgyermekre és a csaladra.

5.3.9. A gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozési és nevelési helyzetek elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A professziondlis
gondozassal hozzdjarulunk a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldséhoz, a nevelési feladatok
megvalosulasdhoz. A gondozis minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei és
lehetdségei nem korlatozodnak kizarolag a gondozasi helyzetekre. A nevelés értékkdzvetités
¢s értekteremtés. Eredményessége érdekében fontos, hogy a gyermekekkel foglalkozo felndttek
— a személyiség kiilonbozdsége tisztelete mellett egyetértsenek a gyermek kompetencidjanak
¢s pillanatnyi sziikségleteinek megfeleld biztositasdban, az alapvetd értékek, erkdlesi normak

és célok tekintetében, és egyeztessék nézeteiket, kozelitsék egymashoz neveldi gyakorlatukat.

5.3.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk megalapozasa a bolcsddés évekre tehetd, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a nevelésben. Hangsulyosan megjelenik a jatékon,
gondozasi €s egyéb tevékenységeken keresztiil az ismeretek, élmények biztositasa, az egész

¢leten at tartd tanulds igényének megalapozasa. Kivancsisdganak fenntartasaval, pozitiv
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visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ez altal az

egész €leten at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

6. SZEMELYI FELTETELEK

2 16 kozépfoku végzettségl szakképzett kisgyermekgondozo neveld
Munkaidd beosztasuk hetente valtozik:

700 - 1500

8oo - 1600
Munkajukat jelenleg 1 6 kozfoglalkoztatott segiti

8.00 — 15.00

A vezetdi feladatokat a fenntarté megbizasaval az intézményvezetd latja el, aki vezetdi
munkakorben, tobb éves szakmai tapasztalattal és kisgyermekgondozd-neveld képesitése

folyamatban van.

6.1. Kisgyermeknevelok

Az intézményvezetd iranyitasaval dolgoznak,  munkajukban figyelembe
veszik, a védono és sziikség szerint a gyogypedagdgus utmutatasat.
Tevékenységiik:

- Az egészséges csecsemd ¢€s kisgyermek testi és pszichés fejlddésének eldsegitésére,
kovetésére ¢€s értékelésére alkalmas pedagdgiai, pszichologiai, egészségiigyi ¢és
gondozastechnikai ismeretei birtokaban segitik a gyermekek egészséges, harmonikus
fejlodését, az 6nallosag alakulasat.

- Az érvényben 1év0 modszertani elvek, a helyi program figyelembevételével
beszoktatjak, gondozzak, nevelik a rajuk bizott gyermekeket.

- A csoport és az udvar eszkozeinek allapotat figyelemmel kisérik, hogy azok a baleset

megeldzésnek és a biztonsaganak megfeleldek legyenek.
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- Gondoskodnak a gyermekek rendszeres levegdztetésérdl, az iddjarasnak megfeleld
feloltoztetésérol.

- A sziildkkel allandé kapcsolatot tartanak, rendszeresen beszamolnak a gyermekkel
kapcsolatos napi eseményekrél. A sziilokkel egyiittmikodve csaladlatogatasi és
beszoktatasi tervet készitenek és megvaldsitjak azt.

- Megtartjak a csoport sziil6i értekezleteit.

- A csoportban vezetik az el6irt nyilvantartasokat.

6.2. Bolcsodei dajka

Tevékenységiik: a higiénés kovetelményeknek megfelelden takaritjdk az intézmény
helyiségeit. El0készitik a gyermekek étkeztetését. Segitik a gondozasi tevékenységeket.
A butorokat, az étkezési, valamint a jatékeszk6zok el és lemosasat rendszeresen elvégzik.

Sziikség szerint mossak ¢€s vasaljak a gyermekek ruhadarabjait és a csoportok textiliait.

A kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka munkarendje szorosan igazodik a kisgyermekek
napirendjéhez. Elsddleges szempont a napi munka tervezésénél, hogy a kisgyermekneveld és a

bolcsddei dajka a gyermekek ellatasarol megfelelden gondoskodni tudjon.

7. TARGYI FELTETELEK

A bolesdde épiilete a kor szellemének, a XXI. szdzad eldirasainak megfelelden bdlcsddei
feladatok ellatasara épiilt. A 225 m? hasznos alapteriiletii intézmény modern, a kor elvarasainak
¢és az eldirasoknak megfeleld kiilsé és belsd résszel varja a bolcsddés korti gyermekeket. Az
épiilete. Targyi feltételeink a szakmai kovetelményeknek megfelelden, megalapozottan
alakitottuk ki. A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozési
eszkozokkel, korszeri jatékokkal rendelkeziink. A szabadban mozgést, jatékot és életet
lehetdvé tevd, biztonsagos kornyezet biztositasara toreksziink, annak érdekében, hogy
gyermekeink nevelése a legoptimalisabb targyi kdrnyezetben valdosulhasson meg. A bolcsdde
helyiségei, a csoportszoba, gyermekfilirdészoba, gyermekoltozo (atadd), melegité konyha a

sziikséges eszkozokkel van berendezve.
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A targyi eszkozok a bolesddei ellatas eszkozeirdl és felszereléséirdl szolo jegyzék szerint
keriilnek beszerzésre, az adott csoport létszamanak figyelembevételével. A gyermekek
ellatasahoz sziikséges eszkozok ¢és felszerelések jO mindségiiek, fertdtlenithetéek és a
gyermekek életkordhoz, testméretéhez igazododak.

Minden gyermeknek van sajat jele, helye az asztalnal, sajat dgya, szekrénye. Biztositjuk a
mozgasfejleszté eszkozoket, butorokat, tdgas jatszohelyeket. Ezek mind-mind a gyermek
¢letkori sajatossagainak megfeleld tevékenységre, mozgasra Osztonzik, segitik az onallosag
kialakulaséban.

A gyermekbalesetek megelézése érdekében folyamatosan karbantartjuk, védjiik eszkozeinket.

Ismerve a kisgyermek sajatos gondolkodasat, tevékenységiiket mindig figyelemmel kisérjiik.

7.1. Csoportszoba

Az alaptertilet megfelel a férdhelyszamnak. A butorok megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki az
elkiilonitett, nyugodt jatszohelyeket. Tobbségében elegendd hely van a nagymozgasos
tevékenységekhez és a csendes jatékokhoz. A gyermekeknek biztonsdgos hempergd vagy
pihendsarkot biztositunk.

A puhasagot tildparnakkal, jatszéparnakkal, kuckoval, mesesarokkal nyujtjuk.

A gyermekeknek sajat helyiik van az asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat 4gyat,
allando agyazasi helyet biztositunk gyermekeinknek. A kisgyermeknevelOk iil8helyét ugy
helyezziik el, hogy mindig belathassék a gyermekcsoportot.

A csoportszoba alapteriilete:

7.2. Fiirdoészoba (fiiroszto)

A gondozashoz hasznalt teriilet biztonsagosan megkozelithetd. Megfelelden elhelyezett
eszk6zok (pelenkazo, toriilkozo, és féstitarto, egészalakos tiikrok, fertdtlenitd eszk6zok,) segitik
a gondozas folyamatossagat. A gyermekvécé és a mosdod a gyermekek szdmara elérhetd, a
gyermekmeéretli eszkozok lehetdséget adnak az 6nalld tevékenységhez, a helyes szokasok

kialakitasahoz.
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A szajoblitéshez, fogmosashoz a feltételeket sziilok és a bolcsdde biztositja. A gyermekek sajat
pelenkait, ruhazatait jellel latjuk el, és jellel ellatott elokészitd polcon, szekrényben, polyazo
asztalban taroljuk. A gyermekek személyes targyainak megkiilonboztetésére is szines

esztétikus jeleket haszndlunk.

7.3. Gyermekoltozo (atado)

A gyermekek otthoni és a valtéruhdinak jellel ellatott bolcsddei 6ltdzorészeket biztositunk.
Berendezése: 0ltoztetd pad, pelenkdzd asztal, szék, gyermekolt6zd. A sziildk szaméra
biztositjuk a varakozashoz a feltételeket. A faliGjsagokon helyezziik el a neveléssel,

gondozassal kapcsolatos aktualis tajékoztatdsokat, egyéb sziikséges informacidkat.

7.4. Jatszoudvar

Valtozatos mozgaslehetdségeket biztositunk minden évszakban a beépitett és a mobil jaték
eszkozokkel. A szabvanyoknak megfeleld homokozokba évente tisztitott mindségi homokot
szallittatunk. Nyéron pancsolassal, parakapu felszerelésével tessziik élvezetessé a kanikulai
napokat. A szabadlevegdn altatas megszervezhetd, fedett terasz, fektetd agyak, és valamennyi
egyéb feltételek biztositottak. Minden igényt kielégitd esztétikus €s mozgasfejlesztd

jatszoparkban tolthetik gyermekeink az udvari jaték idejét.

7.5. Jatékkeészlet

A jaték készlet Osszeallitasanadl figyelembe vessziik a pedagogiai és az egészségiigyi
szempontokat, a gyermekcsoport €letkori Osszetételét, 1étszamat. Fontosnak tartjuk, hogy
biztonsagos kornyezetben, jo mindségli, korszerli, fejlesztd jatékokkal, eszkozokkel
jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkcidé szerinti valtozatossagot.
Viéltozatos eszkozoket kinalunk minden tevékenységformahoz (manipulacid, konstrualas,

utdnzas, nagymozgas, szerepjaték). Hangszerekkel, babokkal bévitjiikk a jatek készletet. A
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kognitiv képességek fejlesztésé¢hez kiilonb6zd logikai jatékokat ajanlunk (kirakok, dominok,
puzzle). A mindennapi meséléshez és ismeretek szerzéséhez mesélhetd képeskonyvek,
leporellok egyarant megtalalhatok a csoportszobakban. Az alkot6 tevékenységhez biztositunk
rajzpapirt, zsirkrétat, festéket, gyurmat, stb. A jatékokat rendszeresen tisztitjuk, fertétlenitjiik,

a készletet évente bovitjiik és fejlesztjiik.

8. AZ INTEZMENYEN BELULI ES MAS INTEZMENYEKKEL
TORTENO EGYUTTMUKODES

8.1. Kapcsolattartas a csaladdal

A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad — bolcsdde kozotti dszinte kapcesolat és jo egyiittmiikodés kialakitasa, a csaladi

nevelés segitése.

A csaladi és a bolcsddei nevelés kozotti 6sszhang, a sziilok és a kisgyermeknevelok kozott
kialakult bizalom, egyiittmiikodés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocialis
fejlodését.

Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csaladok szdmara. A sziilok a bdlcsddebe valo
jelentkezéskor széles kortli tajékoztatast kapnak a bolcsddei €letrdl, a szokdsokrol, szabalyokrol,
a csaladlatogatas jelentdségérdl, a beszoktatas modjarol.

Megtekinthetik a gyermekek altal hasznalt helyiségeket, a jatszoudvart. Megismerhetik a
gyermekiik leendd kisgyermekneveldjét.

A honlapon, faligjsagokon nyujtunk informaciot az ellatasrol, a helyi szakmai programrol.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formdja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,
ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk. A ko6zos élmények, emberi kapcsolatok ¢€s a
tajékozottsag nagymértékben hozzdjarulhat a sziiléi hatékonysdghoz, és segitheti a csaladi

nevelést és a kisgyermek fejlodését.
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Kapcsolattartas formai a sziilokkel:

- Bolcsdde-latogatas beszoktatas elott, ,,Bolcsi-kukucs” — jatékos napon valo részvétel

- Csaladlatogatas- a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek ¢€s a sziilok otthoni
kornyezetben valdo megismerése. A latogatas els6 idépontja a beszoktatas megkezdése
elott torténik, amely a késobbi jo egylittmikodés feltétele. Fontos szintere a bizalmi

kapcsolat megalapozasanak.

- Beszoktatés (adaptécio) - sziildvel egyiitt torténd fokozatos beszoktatas, a csaladdal valo
egylttmiikddést helyezi elétérbe.

- Napi kapcsolattartas- rovid beszélgetés reggeli érkezéskor és hazamenetelkor.
Ko6lesonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol, hangulatarol, az 6t érintd napi
torténésekrol, valtozasokrol.

- Egyeztetés utdn egyéni beszélgetés- a kisgyermek fejlodésérdl valo részletes, kdlcsonds
tajekozodas, hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos
atgondolasa.

- Sziilécsoportos beszélgetések

- Sziil6i értekezlet- altalanos, a gyermekcsoportra vonatkozo tdjékoztatas. Egy nevelési
éven belill 2 alkalommal /beszoktatas el6tt, nevelési év vége felé/ — Indirekt
kapcsolattartasi formak (csaladi flizet, hirdet6tablak, honlap).

- Kiilonbo6z6 szervezett, kozos programok.

8.1.1. Sziiloi értekezletek

A bolesédevezetd a felvétel alkalmaval, majd késébb a napi csoportlatogatasok, az egyéni
beszélgetések és a sziili értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a sziilskkel. Evente legalabb
két alkalommal szervez sziildi értekezletet, a sziiloket érintd kérdésekrdl. Az 0j sziilk részére
a felvétel elotti 1dészakban tdjékoztatod jellegli sziild értekezletet tart. Ismerteti a szakmai

programot ¢és a hdzirendet, valaszol a sziil6k kérdéseire.

Az elsé sziil6i értekezleten a kisgyermeknevelokkel megéllapodnak a csaladlatogatas
idépontjaban és a beszoktatdsok idejérdl. Az dvodaba keriild gyermekek sziilei szamara az

ovoda a beszoktatas eldtt szervez tajékoztato sziiloi értekezletet.
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8.1.2. Csaladlatogatas

A gyermek felvétele elott — optimalis esetben a beszoktatas elott egy-két héttel szervezik meg

a kisgyermeknevelok.

8.1.3. Napi beszélgetések a sziilovel

Fontosnak tartjuk a kdlcsonds tajékoztatast a bolcsddébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziild nyujt informéaciét az el6zé nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a
gyermek egészségiigyi allapotarol, valtozasairdl. Hazaadaskor a kisgyermeknevel6 tajékoztatja
a sziil6ket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés,
alvas, levegdzés, onallosag, stb.)

Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevonasaval torténjen. A napi beszélgetések
formaljak a kapcsolatot és erdsitik a bizalmat, lehetdséget ad a gyermek és egymads jobb

megismerésére, a nevelés 6sszehangoldsara.

8.1.4. Sziildcsoportos beszélgetések

A kapcsolattartasnak olyan modszere, mely lehetévé teszi, hogy az adott csoporthoz tartozo
gyermekek sziilei szervezett formaban talalkozhassanak, beszélgethessenek aktudlis témakrol
a gyermekek fejlédésével, nevelésével kapcsolatban.

A beszélgetések célja a csaladi nevelés segitése, a gyermek személyiségfejlddésének,
szocializacidjanak el8segitése. A beszélgetéseket a kisgyermeknevelék vezetik. Evente
legalabb két alakalommal szervezziik, a sziilokkel megbeszélt idépontokban.

A beszélgetések erdsitik a partneri egyiittmiitkodést, a bizalomra épiilé jo kapcsolatot. Sziil6i

kozosségek alakulhatnak ki. A beszélgetés ideje alatt a gyermekek feliigyeletét biztositjuk.

8.1.5. Egyéni beszélgetések

A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémakban egyéni beszélgetést

kezdeményezhet a sziild, a kisgyermekneveld, az intézményvezeto.
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A kozos atgondolas szakmai kompetenciat meghalad6 esetéiben szakember bevonasa is

kérhetd. A beszélgetés ideje alatt a gyermekek feliigyeletét biztositjuk.

8.1.6. Csaladi fiizet

Tajékoztatas irdsos formdja, mely nem helyettesiti a személyes, kdzvetlen kapcsolattartast, de
kiegésziti €s megerdsiti azt. Tajékoztatast nyujt a kisgyermekneveld a gyermek fejlodésérol, a
bolcsddei ¢élet eseményeirdl, a programokrdl, stb. A csalddi fiizet bejegyzéseinek
folyamatossagaval a kisgyermek bolcsddében toltott idészakardl hagyunk nyomot a csalad, a

kisgyermek szamara.

8.1.7. Szervezett kozos programok

A programok a csalddok igényeihez igazodé tobblet lehetdségek a csaladi nevelés, a csalad -
bolesdde kapcsolatanak erdsitése érdekében. A program lehet csalddi délutan, jatszohaz,
kézmiives alkotd foglalkozas, eldadas, étel-, konyv-, jatékbemutatd, sportnap.

Az tinnepekhez, kiilonleges napokhoz kapcsoldddan kozos kardcsonyi iinnepet, bdlcsddei
bucsuztatét rendeziink. A gyermekek a sziilok biztonsdgot add jelenlétében szereznek
tapasztalatokat a tarsas helyzetekrdl, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és kortarsaikkal. A sziilok

oOtleteket kaphatnak egymastol is a neveléshez, megoszthatjak tapasztalatikat egymassal.

Megfigyelhetik a bolcsddei élet részleteit, a napirendet, étrendet, jatékkészletet.

8.2. Bolcsodén Kkiviili egyiittmikodés

Bolcs6dénk folyamatos kapcsolatot tart fent telepiilésiink tobb intézményével is. A
kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasaval szoros egyiittmiikodésre €piild
kapcsolatokat alakitunk ki mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatban

vannak.

8.2.1. A bolcséde és az 6voda kapcsolata

A bolcsddei ellatas befejezése az dvodai atadas. Az atmenet segitése érdekében a bolcsdde

egyiittmiikddik az Ovodaval. Mivel a két intézmény egy vezetés alatt all, ezért evidens az
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egylttmiikdo, egymas szakmai kompetencidjat tiszteletben tartd, elismerd szakmai kapcsolat
kialakitasa.

Az ovodai felvétel elétt a gyermekek sziileikkel ,,Ovivard” program keretein beliil
ovodalatogatast tesznek. A neveldk és az 6vodapedagdgusok informaciokkal segitik egymast

az gyermek csoport valtasanak érdekében.

8.2.2. Egyéb kapcsolatok

A bolcsdde a gyermeki jogok és a gyermekek érdekének érvényesitésének teljesitése soran
minden olyan intézménnyel és szakemberrel egyiittmiikodik, aki részt vesz az intézményi

feladatok teljesitésében és szolgaltatast nyujt a csaladoknak.

- Fenntartd6 Onkormanyzat (napi kapcsolattartds az intézményt érintd miikodési

feladatokban az intézményvezetovel)
- Védondi Szolgalat
- Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat
- Kormanyhivatal — Gyadmiigy
- B.A.Z. Megyei Pedagogiai Szakszolgalat — pszichologus

- Kamilla Korai Fejleszté Kozpont - gydgypedagdgus

Toreksziink kolesondsségen alapuld szakmai kapcesolat kialakitasara a kornyez6 bolcsédékkel,

a Magyar Bolcsddék Egyesiiletével, tertileti szakértdivel.
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9. A FELADATELLATAS SZAKMAI TARTALMA, MODJA, A
BIZTOSITOTT SZOLGALTATASOK FORMALIL KORE,
RENDSZERESSEGE, GONDOZASI, NEVELESI,

FEJLESZTESI FELADAT JELLEGE, TARTALMA, MODJA

A gyermek, vilagra nyitott lény. A simogatdasra simogatassal, a jokedvre jo kedvvel,

tevékenységre tevékenyséeggel felel.”
/Mérei Ferenc/

Bolcsddénk a helyi sajatossagokat és a kisgyermeknevelok egyéniségét tikkroz6 szakmai

programot készit.

9.1. A bolcs6de miikodési rendje

A bolcsddék nyitvatartdsi idejét a Fenntartd szabalyozza, figyelembe véve a bolcs6débe jaro
gyermekek sziileinek igényeit, €s a bolcsddei ellatas tapasztalatait. A napi nyitvatartasi id6: 700

- 1600

A teljes nyitva tartas alatt szakképzett kisgyermekneveldk foglalkoznak a gyermekekkel.
Unnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tartunk.

Evente egy alkalommal, a Bolcsédék Napjanak tiszteletére (Aprilis 21.) nevelésmentes napot
szerveziink, amikor bolcsddénkben kisgyermekeket nem fogadunk.

A nyari honapokban a bolcsdde 3 hétig zarva tart. A téli zarast (max. 4-5 nap) a sziilok
igényeihez igazodva a fenntart6 allapitja meg. A bolcsdde zarvatatasardl a sziiloket

tjékoztatjuk.

9.2. Sajat kisgyermekneveloi rendszer

Az egészséges személyiségfejlodés fontos feltétele az érzelmi biztonsagot jelentd stabilitas.

Ennek érdekében ,sajat kisgyermekneveldi” rendszerben dolgozunk, mely személyi
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allandosagot jelent a gyermekek szaméra a bolcsddei élet soran. Ebben a rendszerben
(felmendrendszer) a sajat kisgyermekneveld szoktatja be a gyermekeket a csoportba, valamint
a bolcsddébe jaras idotartama alatt 6 a neveldje. A gondozast az Olelkezési idében a sajat

kisgyermekneveld, azon til a tars- kKisgyermeknevel6 végzi.

9.3. A bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei

crer

elésegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kornyezettel valéo harmonia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szamdara
ahhoz, hogy érdeklddésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen
személyi- s targyi kornyezetével ugy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis
¢és sokoldalu fejlodéséhez és szocializacidjahoz. A gondozas (testi sziikségletek kielégitése) és
a jaték a bolesddei €let egyenrangtian fontos helyzetei, melyekben Iényeges a gyermek szabad
aktivitds irdnti igényének és kompetencia érzésének erdsitése. A bolcsddei €let legyen deriis,
részvételre motivald, jorészt tapasztalatszerzési lehetdségekre épilild tanuldsi élményeket
biztosito, tarsas kozegben zajlo, interakcidt 6sztonzd. A gyermekek szamdra biztositani kell,
hogy koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek részt az egyes élethelyzetek,

tevékenységek eldkészitésében, kivalasztdsdban, alakitasaban.

9.3.1. Gondozas

A bolcsddei nevelésre jellemzd, hogy nem azonos elvardsok mentén gondozzuk/neveljiik a
gyermekeket, hanem figyelembe vessziik az egyéni ritmusukat, fejlettségiiket és a csaladbol
hozott szokasaikat egyarant. A személyes és a szocialis kompetencia kialakulasanak egyik
feltétele, hogy a gyermek csecsemOkortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi
helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld

figyelmét, biztatasat, tamogato segitségét.
Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza (ez ndveli az

egyiittmiikodési kedvet), a sikertelenségért viszont nem jar elmarasztalds. Lényeges az

elegendd 1d6 biztositdsa, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszt gyakorlast igényel.
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A gondozas jelentds mértékben befolydsolja a szokaskialakitast és az Onallosodast. A
teljesitményelvaras nélkiili gondozasi helyzetek érvényesiilését preferaljuk.
Gondozasi helyzetek:

- firdetés, mosakodas, kézmosas, fésiilkodés

- pelenka, WC hasznalat

- 0Oltozkodés

- ¢étkezés, fogmosas

- nyugodt alvas biztositasa

Biztositjuk:

- egyéni banasmod, gondozas kozben

- nyugodt, deris 1égkor, kommunikacio

- elegendd id6 a kezdeményezésre €és a miivelet elvégzésére

- egylttmiikddés — tiszteletben tartjuk akaratat, biztatjuk, odafigyeliink ra

- kompetenciakésztetés tamogatasa

- megerositjiik probalkozasait és dicsérjiilk — ha nem sikertil, nincs elmarasztalas
- koranak megfeleld ruhadarabok (ne gatoljadk mozgasaban)

- az eszk0zok elérhetdsége — fésii, torolkozd, fogmosod felszerelések

- sajat jel — onallosagat segiti, kornyezetében eligazodik

- kisgyermekneveld odafigyelése, biztatdsa, megerdsitése, dicsérete, timogatasa

9.3.2. Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében €s
befogadasdban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocialis fejlodését. A
kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, 1d6, eszk6zok)
biztositasaval és neveldi magatartasaval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet,
a kreativitast.

A gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggden kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak

tartalmat oOtleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsOsorban lehetdséget a tarsas
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kapcsolatok fejlédésére is. A tobbi gyermekkel vald egyiittlét dromforras a kisgyermek

szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

A gyermek jatékaban ¢€li meg a vilagot. A kisgyermekneveld munkéja sordn gyermekeink
¢letkori sajatossagainak megfeleld, derlis, alkotasra motivald csoportszobat alakit ki —
mesesarok, babakonyha, babaszoba, alkotd tevékenység. A jatékeszkozoket elérhetd

magassagban helyezi el.

A jo jatéktevékenység feltételei:

oldott, dertis légkor

biztonsagérzet

legyen szabadon vélaszthat6 és elérhetd

elegendd hely, 1d0, jatékeszkoz

nyujtson dromet

A kisgyermeknevelo feladatai a jatéktevékenység kialakitasaban:

- megszervezi a tevékenységek korét

- kompetenciakésztetés tdimogatasa

- el6késziti az eszkdzoket

- ¢érdeklddést felkeltd kdrnyezetet teremt

- nem iranyit, hanem segit, kiegészit, megerdsit

- agyermek alkotasait felhasznalja a szoba, 4tad6 diszitésére

9.3.3. Mondodka, ének

A gyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz
1gazodo, felelosséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok
¢s értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét,
zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban,
jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek,

oromélményt, érzelmi biztonsdgot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos
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mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az
anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitdsat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a
kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derlis, baratsagos légkor
megteremtéséhez. A bolcsddei zenei nevelés eredményes megvalositasa lehetdséget nyujt a

gyermek tovabbi zenei fejlodésére.

9.3.4. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlodésére. A versnek elsfsorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés,
képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek szdmara alapvetd
érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre
tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. Fejddik
segiti az optimista €letfilozofia és az 6nalld véleményalkotas alakulasat. A bolcs6dében a népi
¢s az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A mese ¢és a vers a gyermeki igényeknek megfeleléen spontan jelenik meg a bolcsédei életben,
nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi /ezen beliil beszéd, gondolkodas, az emlékezet
¢s a képzelet fejlodésére/ valamint a szocialis fejlodésére.

A kisgyermekneveld vidam, rovid mesék elmondésaval, babbal valé dramatizalassal a szép,
tiszta beszédre nevel, és kellemes hangulatot teremt, kulturalis élményt nytjt. Kedvenc mesék

elmondasa segiti az emlékezet és a képzelet fejlesztését.

9.3.5. Mozgas

Csecsemd- ¢és kisgyermekkorban a mozgéas alapvetd formai alakulnak ki, fejléddnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek érommel gyakorolja a mozgast. Mind a
szobdban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szamara minél nagyobb mozgasteret,
mozgasfejlesztd jatékokat, melyek hasznéalata soran gyakoroljdk a gyermekek az egyes

mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a mozgasuk. A
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jatékeszk6zok szerepe az érdeklddés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartdsa. Fontos

szempont, hogy a kdrnyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiik.

Minél valtozatosabb mozgésra van lehetdsége a gyermekeknek, annal nagyobb oromiiket lelik
a jatékban.

A nagymozgasok, a szem-, kéz-, labkoordinacid, egyenstlyérzék, finommotorika — mindezeket
természetes modon épitjiikk be a gondozasi-, teenddkbe, a szabad jatékba. Cél: A gyermekek
mozgasigényének kielégitése, mozgaskoordinacidjuk, testi fejlodésiik segitése szabad
mozgassal és jatékokkal.

Feladat: Minden gyermek szamdara megfeleld feltételek biztositasa a legtobb mozgashoz,
mozgasuk fejlédéséhez. A napi mozgéssal a gyermekek sikerélményhez juttatdsa. Elegendd
1d6, hely és mozgasfejlesztd jatékok biztositdsa a megfeleld fejlodéshez.

Tevékenységek: A gyermekek szdmukra kialakitott helyiségekben szabadon mozoghatnak.

Sok nagymozgast segitd eszkoz hasznalhato a kisgyermeknevel6 segitségével, illetve 6nalldan

a teremben vagy az udvaron.

9.3.6. Alkoto tevékenységek

Az 0rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az dnkifejezes,
az alkotas — nem az eredmény.

A kisgyermekneveld a feltételek biztositasaval, az egyes technikdk megmutatasaval, a gyermek
pillanatnyi igényeinek megfeleld technikai segitéssel, az alkotokedv ébren tartdsaval, a
gyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével, megdrzésével segitheti az alkoto
tevékenységek iranti érdeklddést és a személyiségfejlddésre gyakorolt hatdsok érvényesiilését.
Cél: Tevékenység 6romének megtapasztaltatasa, érzelmek feldolgozésa és kifejezése.
Tevékenységek: nyomhatd eszk6zok hasznélata, firkalas, gyurmézas, gytirés, tépés, ujjfestés,
vastag ecsettel festés.

9.3.7. Egyéb tevékenységek
Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elOkészitéséhez és megolddsahoz, az

egymasrol €s a kornyezet sz€pségérdl vald gondoskodashoz kapcsolodnak (pl. viraglocsolas...

stb.). Az 6rom forrasai a kozos munkalkodas €s a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak
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atélése. A gyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az onkéntesség

nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.

A helyzetek 1ényeges tanulasi lehetdsége az egymasra épiilé elemekbdl all6 miiveletsorhoz
igazodassal probalkozas, az egyiittmiikodés €s a feladatok megosztasa. Az egyes tevékenységek
fejlesztik az izlést, a hétkoznapi €let esztétikuma iranti igényességet, a masok felé¢ fordulast,
masok igényeinek figyelembe vételét €s az empatiat.

Cél: az 6rom forrasa az ,,én csinalom” élményének, egyiittesség, a kozos munkalkodas, €s a

tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése legyen.

A gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, kiléphetnek, az Onkéntesen valasztott
tevékenységbdl. A gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggden kezdeményez, szerepet vallal a
jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti. A tobbi gyermekkel valo egytittlét
oromforras a kisgyermek szamdra, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis

képességek fejlodését.

9.3.8. Tanulas

A bolesddei nevelés- gondozas teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat- és/vagy informacioszerzési folyamat tanulas, amely tartds valtozast
1déz el6 a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban.

A tanulés a gyermek korabdl €s fejlettségébdl adodo tevékenyseég, ill. tevékenységbe agyazottan
torténik. A tanulds legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddeés. A
kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnottel
¢s a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és kommunikacio. A tanulds formai: utanzas, spontan
jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobodl szarmazd ismeretszerzes
¢és szokaskialakitas.

Legfontosabbnak tartjuk a kisgyermekkori tanulas terén a beszéd fejlesztését. A kommunikativ
képességek a biztonsagos ¢és tamogatd kornyezetben fejlddnek a legjobban. Ezért a
kisgyermekneveld legfontosabb feladata a timogato interakciok biztositasa, /gyermekgyermek,

gyermek-felnétt/. A teljesitményelvaras nélkiili tanulds feltételeinek biztositasa, olyan
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tapasztalat és informacioszerzési folyamat, amelyben a kisgyermek megismeri 6nmagat és
kornyezetét.
A tanulas szinterei a természetes ¢élethelyzetek, az egyiittes tevékenységek és a kommunikécio.

A tanulés formai: az utdnozas, a spontan jatékos tapasztalat szerzés és a szokasok kialakitasa.

9.3.9. Unnepek

A kisgyermekek életében kiilonds jelentéséggel birnak az iinnepek, megemlékezések. Az
iinnepek szorosabba flizik a csaladok, kozosségek Osszetartozasat, a szeretet érzését, az
egylittlét 6romét.

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek maguk is részt vegyenek a késziilédésben. A mindig
megujuld forméban megjelend otletekkel fokozhatd a gyermekek érdeklddése.

Az linnepi tevékenységek egy része kizarolag a gyermekcsoportban keriil megvalositasra, mas
résziik az egész bolcsddére kiterjed. Minden iinnepi késziilédés, a felfokozott varakozas erdsiti
az {innep élményét, segiti az iinnepi hangulat megteremtését. Unnepeink lehetéséget teremtenek
arra, hogy a csalad és a bolcsdde kozott elmélyiilt kapcsolat alakuljon ki, egymas szokasait,
értékrendjét jobban megismerhessiik, kozelitsiikk nevelési elveinket. Figyelembe vessziik a
gyermekek életkori sajatossagait, a csalddok hagyomanyait. Az linnepek altal perspektivat
adunk ¢és a kozds €élmény biztositasaval fokozzuk a gyermekek koézdsséghez tartozasanak
érzését.

Az esemény tartalmatol fiiggéen az linnepeinkbe, hagyomanyainkba szeretnénk bevonni a
szliloket, ezzel biztositani a lehetdséget biztositani a kozos linneplésre. A k6zos linnepeknek,

rendezvényeknek kozosségformalo, épitd hatasat is szeretnénk kihasznalni.

Tervezett iinnepeink:

- Sziiletésnap, névnap

- Oszi programok, kézosen az 6vodaval: palacsintas nap, szeptember végén. Mérton napi

lampas felvonulas novemberben.

- Mikulés varas, ajandékozas
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- Adventi késziilédés: kardcsonyi dekoracid, kozos ének - vers, ajandékkészités, sziilos
délutan,

- Farsangi kavalkad: jelmezbe 06lt6zés, egész napot atfogd jatékos tlinneplés, vidam
jatékok, tanc

- Viz vilag napja: vizes jatékok

- Husvét: udvaron tojaskeresés, nyuszi simogatas

- Fold napja: kertészkedés, viragiiltetés

- Anyék napi késziilddés: gyermekek alkotd tevékenysége az édesanydknak, kdzos ének

vers, ajandékozas
- Gyermeknap: szines programok biztositasaval, csalddi dalutan.

- Az 6vodaba késziilo gyermekek kdszontése

9.4. A gyermekcsoportok szervezése

A bolecsddei gyermekesoportok 1étszamat a 15/1998.(IV.30) NM rendelet 40.§(2) hatarozza
meg. A rendelet értelmében a csoportlétszam 7 £f6. A bolcsbdei ellatas teljes id6tartalma alatt
igyeksziink biztositani a személyi allandosagot, a ,,sajat” gyermekneveldi rendszert. A gyermek
a bolcsddei ellatas teljes ideje alatt lehetdleg ugyanahhoz a kisgyermeknevel6hoz jar. A sajat
kisgyermekneveld szoktatja be a bolcsddebe, végzi nevelését, gondozasat, figyelemmel kiséri
fejlédését, szamon tartja egyéni igényeit, problémait, szokésait, rendszeresen vezeti a gyermek
dokumentacioit. A csoport gyermekeinek egy része, 3-4 gyermek tartozik egy
kisgyermeknevelohoz. Az ugynevezett ,,0lelkezési idét” (mindkét kisgyermekneveld bent van
a csoportban) elsdsorban a ,,sajat” gyermekeik nevelésére forditjak. A miiszakbeosztasokat a
helyi adottsdgok alakitjak. A gyermekek soha nem maradhatnak feliigyelet nélkiil, még akkor

sem, ha a kisgyermeknevel6i 1étszam nem teljes.

9.5. Beszoktatas

A héarom éven aluli gyermekek természetes élettere a csalad. A hasonld koru tarsakkal valod

egylittnevelkedés tarsadalmi igény. A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo
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egylittmiikodést helyezi elétérbe. Feladatunk, hogy az igény kielégitése mellett csokkentsiik
azokat a problémakat, nehézségeket, amelyeket a sziiloktol vald elvalas, a kornyezetvaltozas
okoz. Az anya vagy az apa jelenléte megkOnnyiti a gyermek szdmara az 10j kornyezet
elfogadasat, eldsegiti a kisgyermekneveldvel valo jo kapcsolat, érzelmi kotdédés kialakulasat.
Meérsékeli az adaptacio soran mutatkozo stressz reakcidkat (pl. siras, tiltakozas, nyugtalansag,
étkezési zavar, alvaszavar). A sziilok megismerhetik az ellatds minden részleteit, kdzvetleniil
lathatjak a neveld munkat, a nevel6i magatartast, modszereket.

A sziilds beszoktatassal segitjiik az uj kornyezethez, személyekhez val6 alkalmazkodast a
gyermekek szamara. A gyermektdl és a szil6tdl fiiggden, maximum 2 hétig mindennapi
belatogatassal torténik a bolcsddei élethez szoktatés.

A ,sajat” kisgyermekneveld napi, és 0sszegzd feljegyzést készit az eseményekrdl a gyermek
A beszoktatdshoz beszoktatasi tervet készitiink. Az elsé napokban a sziikséges gondozasi
miveleteket a sziild végzi, hogy a kisgyermeknevelé mindent alaposan megfigyelhessen, ¢s
tudja utdnozni az anyat, ezzel is megkonnyitve a gyermek életében zajlo valtozast. A sziildvel
torténd fokozatos beszoktatas moddszerének eredményessége abban rejlik, hogy a gyermek
szamara a csalad és a bolcsdde aktiv egyiittmiikodésével teremtddnek meg a feltételek a
bolesddei élet elfogadasara. A sziiloknek legtobbszor nehezebb ez a levalasi iddszak, mint a
gyermekeknek, ezért fontos megemliteni, hogy a bizalom kiépitése a sziildkben legalabb olyan

fontos, mint a beszoktatas modszertana.

9.6. Napirend

Szakmailag jol kialakitott tevékenységek, sorrend, ritmus szerint szervezddik a bolcsddei élet,
amelynek kerete a folyamatos és rugalmas napirend. A napirend kialakitasaval a gyermekek
igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit,
megvaldsitasat biztositjuk. A jol szervezett, folyamatos napirend a kisgyermek szamara
konnyen kiismerhetd, kovethetd, kiiktatja a felesleges varakozasi id6t. A napirenden beliil az
egymast kovetd események (tisztadlkodas, étkezés, alvas) a gyermek biztonsagérzetét, jo

kozérzetét teremtik meg, mert kiszamithato, tudja mi utan mi fog kovetkezni.
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A napirendet évszakonként készitjiik el, dsszehangolva a munkarenddel, nyitva tartdssal, a
gyermekek életkori dsszetételével.

Akkor jo a napirend, ha a tevékenységhez sziikséges pedagodgiai, pszichés, idébeli és fizikai
feltétételek is optimalisak, a gyermek megtapasztalja, hogy a kiilonb6zo tevékenységeket lehet
jokedvvel, 6rommel végezni. A jol szervezett napirend alapjan minden nap ugyanabban az

id6ben, sorrendben végezziik a nevelési-gondozasi feladatokat.

9.7. Fejlodés jellemzoi a bolcsodéskor végeére

A gyermekek tobbsége az érés, fejlodés, a csaladi nevelés €s a bolcsédei nevelés eredményeként

a bolcsddés kor végére elérik az 6vodai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettséget.

Az 6vodaérettség jellemz6i:

- Onalléan, nagyon kevés segitséggel végez el feladatokat (pl.: 6ltozkodik, étkezik,
tisztalkodik)

- Kornyezetében jol tdjékozodik, a napirendben kiismeri magét.

- Térsas kapcsolatai kialakultak, a szerepjaték kezdeti formdja felfedezhetd a jatékaban.

- Biztosan mozog, valtozatos és sokféle mozgasformat alkalmaz (fut, egyensulyoz, ugral,
szokdel)

- Verbalisan kommunikal, szokincse gazdag.

- A gyermekek tobbsége szoba — és agy tiszta.

- Szomatikus fejlettsége koranak megfeleld.

10. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A 15/1998. évi NM rendelet értelmében bolcsddébe a gyermek 20 hetes koratdl 3 éves koranak
betdltéséig, illetve annak az évnek december 31 napjaig vehetd fel, amelyben a gyermek a 3.
¢letévét betdlti. Fogyatékkal €16 gyermek az 5. életév betdltéséig, ill. annak az évnek a
december 31-ig vehet6 fel, amelyben a gyermek az 5. életévét betolti.

A felvétel a sziild - torvényes képviseld- irasbeli kérelme alapjan torténik.
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A Bolecséde minden évben kozzé teszi a bolesddei felvétel modjat, a felvételi kérelmek
benyujtasi hataridejét, a felvétel rend;jét.

Ebben az iddszakban azon sziilok gyermekeinek beiratkozasat varjuk, akik szeptembertdl
szeretnék megkezdeni a beszoktatast.

Ezen id6szakon kiviil folyamatosan van lehetdség a bolcsddei kérelmek benytjtasara a
megiliresedett fér6helyek esetén.

A bolcsddei ellatdas megkezdésekor az intézmény megallapodast kot a sziildvel, a térvényes
képviseldvel az ellatas feltételeirdl.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. tv. 42 (1)
értelmében amennyiben a gyermek nem érett az dvodai nevelésre, a 4. €letévének betdltését
kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhat6 a bolcsédében.

A szolgaltatas igénybevétele onkéntes. A felvételi eljaras soran a sziilé a munkaltatoi igazolast
¢és kérelmet nyujt be, melyben igazolja, hogy a felvételi szabalyzatban leirtaknak megfelel. A
bolesddei ellatast az olyan gyermekek szaméra biztositjuk, akiknek sziilei (neveldi, gondozoi)
munkahellyel rendelkeznek, vagy képzésben tovabbképzésben vesznek részt, ezért gyermekiik
feliigyeletérdl nem tudnak gondoskodni.

A felvételi eljaras soran a sziil6 a munkaltatoi igazolast és kérelmet nyujt be, melyben igazolja,

hogy a felvételi szabalyzatban leirtaknak megfelel.

11. A SZOLGALTATASROL SZOLO TAJEKOZTATAS

11.1. Gyermekélelmezés

A kozétkeztetés feladata, az egészségligyrdl szolo 1997. évi CLIV. 50. §-nak (3) bekezdése
eldirja, hogy , A kozétkeztetésben — kiilonds tekintettel az egészségligyi, szocialis ¢és
gyermekintézményekben nyujtott kozétkeztetésre — az élettani sziikségletnek megfeleld
mindségi és tapértékii étkezést kell biztositani.”

F6zés nincs a bolcsddében, talalokonyhaval rendelkeziink. A gyermekek szdmara a Kisgydri
Ovoda Konyhaja biztositja az ellatast (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna). A napi négyszeri étkezés
megszervezése a gyermekcsoportban a kisgyermekneveld feladata, a szakmai programban

meghatarozottak szerint. Az étlapot a konyha szakmai vezetdje, korszert taplalkozasi elvek és
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konyhatechnoldgiai eljarasok figyelembevételével allitja 0ssze, kiilon étlapon szerepeltetve az
eltéré korosztaly ételeit. A konyha feladata, hogy az elkészitett étel megfeleld mindségi,
tapértéki legyen, torekedve a legujabb taplalkozas egészségiigyi ajanldsok megvalositasara.
Toreksziink az étkezési kedv fenntartdsara, a kisgyermekneveldk az ételek kostolasaval,
mintaadassal igyekeznek kedvet kelteni a gyermekekben az étkezésben. Az étlapot minden
esetben kifliggesztjiik a hirdetétablara, hogy a sziilok megismerhessék. Kérjiik, hogy jelezzék
elore, ha valamelyik ételbdl a gyermek nem fogyaszthat.

Az érvényben 1€év06 jogszabalyok értelmében a HACCP kovetelményeinek megfeleléen mitkodik

a konyha.

11.2. Etkezési téritési dij

Etkezési igény jelentése: hidnyzas esetén az étkezést személyesen, vagy telefonon lehet
lemondani minden nap: 8.00.-8.30.-ig. a kdvetkezd telefonon:

06-46-476-272, vagy a 06-46-476-484 (konyha).
Az ingyenes étkezést igénybe vevo sziilé is koteles az étkezés lemondasa!

A mindenkori étkezési téritési dijat, az étkezéssel Osszefiiggd kedvezmények megallapitasat
magasabb jogszabaly, illetve az 6nkormanyzat helyi rendeletben szabalyozza.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 151. §
(5b) bekezdése alapjan az ingyenes vagy kedvezményes étkeztetés jogosultsagi feltételeinek a
fennallasat a személyes gondoskodast nydjtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szolo

328/2011. ( X11.29.) Korm. rendeletben foglaltak szerint kell igazolni.

11.3. A gyermekekrol vezetett dokumentacio

Intézményi dokumentumok:

- Szakmai Program
- Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
- Héazirend

- Nevelési-gondozasi terv
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- Bdlcsddei csoportnaplok
- Csaladi fiizet a sziiloknek

- Sziil6i értekezleti feljegyzések

Gyermekkel kapcsolatos dokumentumok:

- Bolcsddei gyermek egészségligyi torzslap
- Fejlodési naplo

- Etkezési nyilvantartas

- Felvételi értesitd

~  FErtesités ellatds megsziinésérsl

- Sziil61 Nyilatkozat /Téritési dij fizetési kedvezmény igénybevételéhez/

A bolcsddei nevelés- gondozas sordan folyamatosan dokumentéljuk a gyermekek fejlodését. A
dokumentélast megfigyelési szempontsorok segitik. Alapja a tényszeriség, a hitelesség, a
szakmaisag és a rendszeresség.

A gyermek fejlédését onmagahoz viszonyitjuk, de nem mindsitjiik! A dokumentumok vezetése
a személyiségi jogok tiszteletben tartasaval, a kezelése, tarolasa az adatvédelemnek

megfelelden torténik.
11.3.1. Gyermek egészségiigyi torzslap

Felvételkor a sziild elmondasa és a gyermek egészségligyi kiskdnyve alapjan, a
kisgyermeknevel6 tolti ki. Ezt kovetden a kisgyermekneveld vezeti a sajat gyermekeirdl. A

gyermekkel torténd kiilonleges események a betegségek, hianyzasok is bejegyzésre keriilnek.

11.3.2. Csaladi fiizet

A kisgyermeknevel6 havonta tajékoztatja sziiloket kisgyermekneveldi beirds formajaban a

gyermek teljes korti fejlodésérdl, az eseményekrol.
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11.3.3. Fejlodési naplo
A fejlédési naplo tartalmazza, a csaladlatogatasi dokumentaciot, a beszoktatéasi 6sszefoglalot és
haromhavonta a fejlédési Osszefoglalét (  testi képességek, mozgds, emocionalis

megnyilvanulasok, értelmi képességek, szocialis készségek)

11.3.4. Bolcsodei csoportnaplo

A csoport ¢€letének naponkénti rogzitésére szolgdl. Kisgyermeknevelok vezetik, déleldtti -
délutani valtasban. Tartalmazza a jelenlévOk névsorat, a napirendi eseményeket, szakmai
tevékenységet, kiillonleges torténéseket. Rogzitik az étrendet, a levegdn tartozkodds, a

szabadban altatas tényét, idejét.

11.3. 5. Napi jelentés kimutatas TAJ alapa kézponti nyilvantartas (KENYSZI)

A naponta gondozasban résztvevéd gyermekek nevét rogzitjik.

A feladat feleldsei a szakmai vezetd. Az adatszolgéltatas ellendrzését a Bolcsddék

Kozpontjanak munkatarsai végzik. A bolcsédei normativa igénylésének alapja.

12. AZ ELLATOTTAK ES A SZOLGALTATAST VEGZOK
JOGAINAK VEDELME

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére. a sziilok, torvényes képviselok €s
a bolcsddei dolgozok allampolgari és alkotmanyos jogaira. A jogokat és a kotelességeket a

,.Szocialis Munka Etikai Kodexe™ tartalmazza.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 35.§
alapjan a bolcsédei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az Intézmény

Erdekképviseleti Forumot mitkodtet.

A gyermekeket védo jogok

Gyermekek és sziilok jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok:
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A gyermekek alapvetd jogait a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény szabalyozza.
A bolcsédében a nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek

fejlodését.

A gyermek joga, hogy

- segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba

valo beilleszkedéshez;

- sérilés, tartdos betegség eseten a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd

kiilonleges ellatasban részesiiljon;

- a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos

szerek ellen védelemben részesiiljon;

- emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki

erészakkal —, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon;

- a hatrdnyos megkiilonboztetés minden forméjatdol mentes nevelésben-gondozasban

részesiiljon;
- alelkiismereti és vallasi szabadsaghoz;

- nemzetiségi, etnikai €s kulturalis hovatartozas tiszteletben tartasahoz.

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, torvényes képviseletének biztositasaval,
tigyeinek intézésével foglalkozik. A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermek térvényben
meghatarozott jogainak védelmét, érvényesitését.

A sziilok jogai:

- megvalaszthassa azt az intézményt, melyre gyermekét rabizza.
- megismerje az alkalmazott nevelési, gondozasi elveket

- tandcsot, tdjékoztatast, valaszt kapjon kérdéseire
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véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével kapcsolatban

megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége:

gyermekét csaladban gondozza, nevelje, és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlcesi
fejlédéséhez sziikséges feltételeket, valamint az oktatdsdhoz és az egészségligyi

ellatasahoz valo hozzajutast biztositsa;

a gyermeke ellatasdban kozremikodd személyekkel és a bolcséde munkatarsaival

egylttmiikddjon;
a fizetendo téritési dijat idoben rendezze;
a bolcsdde hazirendjét betartsa;

gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtegye.

A személyes gondoskodast végzok jogai:

az egészséges ¢és biztonsdgos munkavégzéshez sziikséges torvényi eldirasoknak

megfeleld munkafeltételeket;

véleményiik kinyilvanitasat;

munkdjuk elismerését;

a munkavégzéssel kapcsolatos megbecstilést;

emberi méltosaguk és személyiségi jogaik tiszteletben tartasat;

szakmai tuddsuk gyarapitasdnak tdmogatasat.

A bolcs6dében dolgozé szakember kotelessége:

a felkésziilt €s lelkiismeretes munkavégzés;

a sziil6kkel valo jo kapcsolat, partneri egyiittmiikodés;
a gyermeki jogok érvényesiilésének biztositasa;

a Szocialis Munka Etikai Kodexének; a Bolcséde Szakmai Programjaban és a
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Hazirendjében megfogalmazott szakmai és adatvédelmi szabalyok betartasa.

13. SZAKMAI FELKESZULTSEG BIZTOSITASANAK
MODJA, FORMAI

A munkdjara igényes szakember a tovabbképzéseken vald részvételen feliil is rendszeresen
képezi magat.

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szamara
kotelez6 a szakmai tovabbképzés, melyet az 1993. évi III. Torvény 132.§.(2). f pontja
szabalyoz, a részletes szabalyokat a 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet tartalmazza. Rendelet
irja eld a személyes gondoskodast végzok tovabbképzési kotelezettségét és a teljesités
lehetdségét. A tovabbképzés tovabbképzési iddszakban torténik.

A tovabbképzési idoszak tartama: 4 év.

60 tovabbképzési pontot kell megszerezni. A kotelezd tovabbképzések elére meghatarozott éves
litemterv alapjan torténik.
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Legitimacios zaradék

A Kisgy6ri Ovoda és Bolesdde

A Kisgy6ri Bolcséde Szakmai Programjat Kisgyér Kozség Onkormanyzatanak
Képviselotestiilete a 2023. december 11. napjan megtartott iilésén megismerte, 122/2023.
(XII. 11.) hatérozataval jovahagyta.

A Bolcsdde Szakmai Programja: 2023. december 12. napjatol hatalyos.

Kisgyor, 2023. december 12.
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