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Kisgyér Kozség Onkormanyzata

Székhelye: 3556 Kisgydr, Dézsa Gyorgy utca 11.

Po

sta cime: 3556 Kisgy6r, Ddzsa Gyorgy utca 11.

Telefonszama: +36 46/476-202

Elektronikus levélcime: pmh@kisgyor.hu

Honlapja: https://www.kisgyor.hu/

KRID azonositd: 506049146

A Képvisel6-testiilet 4t nem ruhazhaté hataskoreit a Motv. 42. §-a tartalmazza.

Kisgy6r Kozség Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:
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20.

21.

. 011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi tevékenysége

013320 Koztemet6-fenntartas és mikodtetés

. 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

. 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi, gazdalkodasi, lizemeltetési és egyéb szolgaltatas
. 016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

. 022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

. 041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

. 041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

. 041236 Orszagos kozfoglalkoztatdsi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042220 Erd6gazdalkodas

045120 Ut, autépdlya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak Gzemeltetése, fenntartdsa
051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begydljtése, szallitasa, atrakdsa
052020 Szennyviz gy(jtése, tisztitasa, elhelyezése

063020 Viztermelés, - kezelés, -ellatas

064010 Kozvilagitas

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgdltatdsok
072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi Ugyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas
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22. 074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas

23. 074032 Ifjusdg-egészségligyi gondozas

24. 081071 UdiilGi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

25. 082042 Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartasa

26. 082044 Konyvtari szolgaltatasok

27.082091 Kozm(ivel6dés- kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
28. 082092 KézmUvel6dés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
29. 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

30. 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

31. 104037 Intézményen kivili gyermekétkeztetés

32.104042 Csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas

33. 107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatds

34. 107070 Menekiiltek, befogadottak, oltalmazottak ideiglenes elldtdsa és tamogatasa

A Képvisel6-testiilet a Polgarmesterre ruhdazza at az alabbi hataskoreit:

a) rendkiviili telepilési tdmogatas irdnti kérelmek elbiralasa,

b) kdoztemetés,

c) Temetési tdmogatas iranti kérelmek elbiralasa,

d) Szocialis célu tlizifa juttatds iranti kérelmek elbiralasa,

e) Tobbletbevétel felhasznalasa sajat koltségvetésbdl 1.000.000 Ft-ig,

f) Az 6nkormanyzat cimer és zaszI6 hasznalatanak engedélyezése,

g) A kozterilet filmforgatasi céld hasznalatdnak engedélyezése,

h) Kozteriilet-haszndlati engedélyek kiadasa,

i) Tulajdonosi hozzajarulds kiaddsa 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanok tekintetében,

j) a telepiilésképi konzultacio, teleplilésképi véleményezési, telepiilésképi bejelentési eljaras,
telepuilésképi kotelezés és teleplilésképi birsagolasi eljarasokhoz kapcsolédd dontési hataskoroket,

k) dontés a kozterilet igénybevételének engedélyezésérdl.

A Képvisel6-testiilet az Onga és Tarsult Telepiilések Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulasara ruhazza
at az alabbi hataskoreit:

a) Jelz6rendszeres hazi segitségnyuijtas,

b) hdzi segitségnyujtds



A KépviselG-testillet a JegyzGre ruhazza at a telepiilési lakasfenntartasi és a telepulési
gyogyszertamogatas iranti kérelmek elbiralasat.

Kisgy6r Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 7/2024. (X.8.) dnkormanyzati rendelete
Kisgy6r Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol:

2. § (4) Az 6nként vallalt feladatok az aldbbiak:

a) Iddések nappali ellatasat biztositd intézmény fenntartasa,

b) szocialis alapszolgaltatasok korében a jelz6rendszeres hazi segitségnyuijtas,
c) menekiltek, befogadottak, oltalmazottak ideiglenes ellatasa és tdmogatdsa,
d) a 65 év feletti id6sek tdmogatasa.

Kisgy6ri K6zos Onkormanyzati Hivatal
3556 Kisgy6r, Dézsa Gyorgy utca 11. (Székhely) Tel: 06-46/476-202
és

3554 Bukkaranyos, Pet6fi Sandor Ut 100. (Kirendeltség) Tel.: 06-46/476-352

Feladatok:
Altalanos kozigazgatas

A Hivatal Szervezeti és M(kodési Szabalyzataban foglaltak szerint latja el a képviselS6-testileti,
polgarmesteri és jegyzGi hataskorbe tartozo feladatokat.

e Kbnyvelési, operativ gazdalkodasi feladatait,

o Koltségvetési rendelettervezet egyeztetése és elGkészitése, torvényi hataridé szerint torténd
benyujtasa, bizottsagi véleményeztetése,

e Evkozi elirdnyzat-mddositasok elkészitése, KépviselS-testiilet elé terjesztése,
nyilvdntartasokon valé atvezetése,

o ElGkésziti az éves koltségvetés végrehajtasarodl sz6lo beszamoldt,

e Kidolgozza a pénzigyi koncepciét,

e  Részt vesz az 6nkormanyzat gazdasagi program-tervezetének elkészitésében

o |d6kozi koltségvetési- és mérlegjelentés elkészitése,

e Ellatja az dllami tamogatasok igénylésével, elszamolasaval kapcsolatos feladatokat,

e Beruhazasok, felljitasok feladatonkénti nyilvantartdsa, befejezett beruhazdsok aktivaldsa,

e Onkormanyzati statisztikai jelentés elkészitése,

e Targyi eszk0zok leltarozasaval és selejtezésével kapcsolatos feladatok koordinalasa,

e Intézmények gazdalkodasanak felligyelete és ellenGrzése,



Az 6nkormanyzati ingatlanvagyon kataszterének feltoltése, folyamatos, naprakész vezetése,
kapcsolddo éves statisztika elkészitése,

Kialakitja a Hivatal szamviteli és gazdalkodasi rendjét,

Kézrem(kodik a helyi és kozponti addjogszabalyok érvényesitésében,
Kozrem(kodik a kozponti addjogszabalyokbdl eredé helyi képvisel6-testiileti rendelet tervezet
elGkészitésében,

Irodaszer megrendelése, készlet nyilvantartdsa, kiosztdsa,

ASP Gazdalkodasi Szakrendszer teljes kori alkalmazasa.

Helyszini ellenérzések

Fizetési kedvezmények ligyintézése

Végrehaijtasi eljarasok tgyintézése

Adatszolgaltatasok elkészitése

Evzaras, évnyitassal kapcsolatos feladatok

ErtesitSk, felszolitolevelek elkészitése

Ado- és értékbizonyitvany elkészitése

Addigazol3s kiallitasa

Helyi ipar(izési ado lgyintézése

Talajterhelés Ugyintézése

Desztillalé berendezés bejelentése

Idegenforgalmi adé ligyintézése

Atvezetés és kiutalds szamlaszamrol

Vagyoni bizonyitvany kiallitasa tarsszerveknek

Végelszamolasi és felszamolasi eljards

Addhatralékkal kapcsolatos ligyintézés

KépviselS-testiiletnek beszamolé készitése

Szocialis ligyek

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag iranti kérelmek felvétele, a
jogosultsag elbiralasa

Megdllapitja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, nagykoruva valt
gyermek hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetének fennallasat

A hatranyos helyzetii gyermekek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilg,
halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek részére sziinidei gyermekétkeztetés
megszervezése

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesilé gyermekek, fiatal felnGttek részére
nyujtando természetbeni tAmogatdsra vald jogosultsag megallapitasa

Eves gyermekvédelmi beszamold elkészitése — Krnyezettanulmany készitése szocialis,
valamint gyamiugyi, gyermekvédelmi Ggyekben, illetve tarshatésagok megkeresésére

Egyéb szocialis ligyek — Telepiilési tamogatas:

Rendkivili teleplilési tamogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbirdlasa,
Gyodgyszertamogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbirdldsa,
Tuzel6anyag tamogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbiralasa,
Lakhatdsi tAmogatassal kapcsolatos kérelmek felvétele, elbiralasa,



e Temetési segélyre vonatkozd kérelmek felvétele, elbiralasa,
o Kbztemetéssel kapcsolatos ligyintézés,

e Sziikség esetén kornyezettanulmany készitése

e Nyilvantartas vezetése a megallapitott tAmogatasokrél.

Bursa Hungarica fels6oktatasi 6sztondij palyazattal kapcsolatos eljaras:

e Palyazathoz vald csatlakozds el6készitése,

e  Palyazat kiirasa,

e Pdlyazati anyagok attekintése,

e DoOntéstervezet el6készitése,

o A palydzdk értesitése,

o Az EPER BURSA rendszer hasznadlata

e Igazolds kiallitasa a jogosult részére védend6 fogyasztova nyilvanitashoz.

Altalanos igazgatasi ligyek — Anyakonyvi feladatok:

e Sziiletések, hazassagkotések, haldlesetek anyakonyvezése,

e Anyakonyvi kivonatok kiallitasa

e Hazassagkotések létesitése, csaladi események lebonyolitasa,

e Ismeretlen holttest anyakényvezése

e Elektronikus anyakdnyv vezetése

e Teljes hatdlyu apai elismerd nyilatkozat felvétele, melyet régzit az apai elismeré nyilatkozatok
nyilvantartasaban

e Névvaltozasi tgyek

e Allampolgarsagi tigyek

Szépkoruakkal kapcsolatos feladatok:

o Ellatja a szépkoruak jubileumi kdszontésérél sz616 jogszabalyban meghatarozott feladatokat

e Adategyeztetés tarshatdsagokkal, adatszolgaltatas

e Adatvaltozasok rogzitése, anyakonyvi események atvezetése a személyiadat -és
lakcimnyilvantartds adataiban

Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok:

e Hagyatéki, pothagyatéki leltar felvétele, tovabbitasa elektronikus Uton a kozjegyz6 részére

e Hozzatartozok, oroklésben érdekeltek meghallgatdsa, tajékoztatasa az eljaras menetérdl, a
hagyatéki leltarban szerepld vagyontargyakrol

e Helyszini leltar készitése

e Adod- és értékbizonyitvany beszerzése,

e A gyamhivatal megkeresésére a kiskortak és gondnokoltak ligyében vagyonleltart készitése

o Talalt targyak kezelése: jegyz6kdnyv felvétele a talalt targy atvételérdl, kiadasardl,
nyilvantartds vezetése



e Hirdetmények kezelése: zaradékolas, kifliggesztése, megkeres6 hatdsag részére torténd
visszakuldése

e Hatdsagi bizonyitvany kiaddsa

o Kereskedelmi, iparhatdsagi feladatok: engedélyezés, igazolds kiallitasa, nyilvantartds vezetése,
adatvaltozasok rogzitése, ellendrzési feladatok, helyszini szemlék lefolytatasa

Uzletnyitassal kapcsolatos feladatok:

o Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység, nyilvantartas vezetése

o MUkodési engedély iranti kérelem, kereskedelmi tevékenység bejelentése: szakhatdsagi
allasfoglaldsok beszerzése, helyszini szemle, nyilvantartas

e Zenés, tancos rendezvények engedélyezése, nyilvantartasa, szakhatdsagi allasfoglalasok
beszerzése, helyszini szemle

e Vasar, piac engedélyezése, nyilvantartasa, szakhatdsagi allasfoglaldsok beszerzése, helyszini
szemle

Szallashelyekkel kapcsolatos feladatok:

o Kereskedelmi célu szalldshelyek nyilvantartasa, adatvaltozdsok, modositasok atvezetése

e Nem lzleti célu szallashelyek nyilvantartdsa, mdédositasok, adatvaltozasok atvezetése

o Ellen6rzés lebonyolitasa

e Telepengedélyezési eljards, szakhatdsagi allasfoglalasok beszerzése, helyszini szemle,
nyilvantartas

Féldmiivelésiigyi igazgatasi feladatok:

o A mez6- és erd6gazdasagi hasznositasu fold, tanya eladasara, haszonbérbe adasara vonatkozo
szerz8désekkel kapcsolatban hirdetmények kozzététele, zaradékolasa

e Az elGvasarlasra és el6haszonbérletre jogosultak nyilatkozatainak atvétele

o Akifliggesztés hataridejének lejartat kovetben iratjegyzéket készitése, a szerz6dések,
iratjegyzék és egyéb becsatolt iratok tovabbitasa

Allattartassal, allategészségiiggyel, allatvédelemmel kapcsolatos iigyek ellatasa:

e Vadkdr
e A méhallomany tartasi helyének nyilvantartasa

Valasztasok, népszavazasok lebonyolitasaval kapcsolatos jogi, informatikai, szervezési feladatok:

e Informatikai feladatok ellatasa a VAKIR, NVR rendszerben

e Kérelmek rogzitése, feldolgozasa

e Jeloltek nyilvantartasba vételének rogzitése, ajanld ivek atadasa
o JegyzGkonyvek rogzitése

e Kapcsolattartas az OEVI-vel, TVI-vel.

Birtokvédelmi eljarasokkal kapcsolatos feladatok



Tarsulasok, bizottsagok jegyz6konyveinek vezetése

Tovabba:

o Kutak létesitési, fennmaradasi, izemeltetési és megsziintetési engedélye

e Hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok, adatkérés, adatszolgaltatas, ingatlanrendeltetés
modositas

e Fakivagasi engedélykérelem

e Ingatlangondozas

e Beérkez6 panasz, bejelentés

o Kozérdekl kérelem bejelentés

o Parlagfi

o Tajékoztatasok

e 7aj és természetvédelmi egyéb kornyezetvédelmi ell. Birsag

o Kozterilet engedély nélkili bontdsa, kozteriilet engedélyek kiadasa

e Tarld avar kerti hulladékégetési Gigyek

e Fds szaru és cserje kivagdsi bejelentések, engedélyek, kozteriileti fa-és cserjepdtlas

o Kornyezet- és természetvédelmi hatdsagi feladatok

e  7aj- és természetvédelmi, egyéb kornyezetvédelmi ellendrzés és birsag

o Allattartasi, allatvédelmi tgyek

e Kozigazgatasi birsagok

e Telepiléskép védelmével kapcsolatos ligyek

e Hazszdmrendezés

o Telekalakitas

o Temetd lizemeltetéssel kapcsolatos szerz6dések megkotése

o  KozutkezelGi hozzajarulas

e Tulajdonosi hozzdjarulasok

e Forgalomkorlatozasi engedély

o Tervegyeztetések

e HESZ médositasok

e Kozvilagitas bévitéssel kapcsolatos tigyek

e ElGterjesztés készitése

o Kbdzrem(kodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében

o Kbozrem(kodés a tarsadalmi blinmegel6zési feladatok megvaldsitasaban, a kozbiztonsag és a
kdzrend védelmében

o Kbdzrem(kodés az 6nkormdnyzati vagyon védelmében

o Kbozrem(kodés a koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellenGrzésében

o Kbozrem(kodés allat-egészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban.

e Egylittmikodik a rend6rséggel, polgarGrséggel, katasztrofavédelemmel

e Katasztrofavédelemmel, Polgari védelemmel kapcsolatos

e Eladandd onk. ingatlanok értékesitésével kapcsolatos ligyintézés, dontéselGkészités

e Vasarolandé ingatlanok megvételével kapcsolatos lgyintézés, dontéselbkészités

e Pdlyazati lehetdségek nyomon kovetése, palyazatok figyelése

e KoOzbeszerzési terv elkészitése, aktualizalasa

e Kobzbeszerzési szabalyzat elkészitése, aktualizalasa



Részvétel a kdzbeszerzési eljarasok elGkészitésében, lebonyolitdsaban, végrehajtasaban
Kozbeszerzési eljaras nélkiil lefolytatandd beszerzések lebonyolitasa (ajanlatok beszerzése,
birdlat, szerz6déskotés, stb.)

Palyazatok el6készitése, palyazatok projektmenedzselése, kapcsolattartds, palyazatok
elszdmoldsa, beszdmol3s, jelentések készitése

Nem lakds célu helyiségek bérbeaddsahoz palyazat lebonyolitdsa

Nem lakas célu helyiségek szerz6déseinek kezelése

Onkormanyzati felel8sség biztositassal kapcsolatos tigyek kezelése, ligyintézése
Informatikai feladatok

Adatvédelemmel kapcsolatos feladatok

ASP rendszer m(ikodtetésével kapcsolatos feladatok

Onkormanyzat és intézményeinek leltarozasaval, targyi eszkdznyilvantartasaval kapcsolatos
feladatok

Panaszos lgyek, javaslatok kezelése - helyi személyszallitassal kapcsolatban
Informatikai szabdlyzatok elkészitése

Vezetékes és mobiltelefon szolgaltatassal kapcsolatos ligyintézés

Hivatal karbantartasi munkdinak megszervezése, nyomon kovetése

Ugyfélszolgalati feladatok

Telefonkezel6 feladatok

Testileti, bizottsagi lilések, lakossagi forum 6sszehivasa, testileti anyagok 6sszedllitasa
KépviselS-testiileti jegykonyvek készitése, hatarozati kivonatok készitése, hatarozatok
nyilvantartasa

Rendeletek szerkesztése a LOCLEX rendszerben, kihirdetése, nyilvantartasa
ElGterjesztés készitése

Belsd szabalyzatok, utasitasok nyilvantartasa

Médiaval kapcsolattartatds

Helyi rendezvények szervezése, azokon vald részvétel

Kulcsnyilvantartdsi feladatok

Gépjarmdivek hasznalatanak nyilvantartasa

KozutkezelSi hozzajaruldsok

Személyi-és Munkatigyek

Munkaligyi palyazatok

Utazasi kedvezmények

Kézmeghallgatasok el6készitése, koordinalasa

Helyi civil szervezetek tamogatasanak folydsitasa

Titkarsagi feladatok



Kisgy6ri Bolcs6de, Ovoda és Konyha

Cim: 3556 Kisgydr, Arany Janos utca 26.
Telefonszam: +36 46/476-272

E-mail: ovoda@kisgyor.hu

Feladatok:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 6. pontja
alapjan évodai ellatas.

A nemzeti kbznevelésrdl sz6lé 2011. évi CXC. torvény 4. § 14.
a) pont szerint dvodai nevelés,
b) pont szerint nemzetiséghez tartozok dvodai nevelése,

r) pont szerint a tobbi gyermekkel egylitt nevelhet6 sajatos nevelési igényl gyermek dvodai
nevelése.

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsrol sz616 1997. évi XXXI. torvény 21. § szerint
gyermekétkeztetés, 43. § szerint bolcs6dei ellatas.

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrél szolé 1993. évi lll. térvény 62. § szerint étkeztetés.

KisgyOri Szocialis Intézmény

Cim: 3556 Kisgydr, Akac utca 1.
Telefonszam: +36 46/476-291

E-mail: szocialisintezmeny@kisgyor.hu

Feladatok:

Szocidlis alapszolgaltatas a szocialis igazgatasrél és szocialis ellatasokrol sz6lé 1993. évi lll. torvény
alapjan, valamint gyermekjdléti szolgaltatas és gyermekek védelmérél és gyamiigyi igazgatdsrol szolo
1997. évi XXXI. térvény alapjan:

e IdGsek nappali ellatasa
e Szocialis étkeztetés szocidlis konyhan
e (Csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas
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